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GENTOFTE

Ejendomsselskab

Vedtaget den 9. oktober 2024
FORRETNINGSORDEN FOR
MOSEGARDEPARKENS AFDELINGSBESTYRELSEN

Indledning

Afdelingsbestyrelsen udgver sin virksomhed pa mgder. Denne forretningsorden supplerer
(boligorganisationens) vedteagter, og den udformes og andres alene ved afdelingsbestyrelsens
beslutning.

Afdelingsbestyrelsen farer tilsyn med afdelingens vedligeholdelsestilstand og pasning samt
pase, at der er en god orden i afdelingen.

Konstituering og mgdeplanlaegning

Afdelingsbestyrelsen holder mgder senest 2 uger efter, der har varet afdelingsmgde med valg.
Madet ledes af formanden/den med hgjeste anciennitet. Pa dagsorden skal vere:

a) Forslag til evt. ngdvendige a&ndringer af denne forretningsorden og godkendelse heraf.

b) Valg af kasserer

c) Planlegning af afdelingsbestyrelsesmader.

d) Resultatet af konstitueringen samt mgdeplan offentliggares ved opslag til beboerne og
meddeles driftschefen.

Indkaldelse af suppleanter

Suppleanter til afdelingsbestyrelsen kan deltager i madet med taleret - men uden stemmeret.
Suppleanter er underlagt samme regler som medlemmerne for sa vidt angar tavshedspligt.
Beboere i afdelingen kan deltage i mgderne med taleret - men uden stemmeret.

Afdelingsbestyrelsen kan invitere deltagere til madet, til et bestemt dagsordenspunkt.
Repreaesentanter for boligorganisationens ledelse kan deltage i mgdet -uden stemmeret.

Repraesentanter for nedsatte udvalg, aktivitetsgrupper og lign. kan af
formanden/afdelingshestyrelsen inviteres til at deltage i madet ved bestemte punkter pa
dagsordenen, dog uden stemmeret.

Der indkaldes suppleanter for et medlem ved leengeres tids fraveer pga. sygdom, rejser og
lignende, hvis fraveret forudses at vare mindst 3 maneder.

Hvis et medlem flytter fra afdelingen eller udtreeder af afdelingsbestyrelsen, indtraeder
suppleanten i stedet. Hvis det drejer sig om formanden, og denne er valgt af afdelingsmadet,
gennemfgres nyvalg snarest muligt.

Indkaldelse af afdelingsbestyrelsesmgder

Formanden indkalder til mgdet med mindst 2 uges varsel ved udsendelse af dagsorden. Fristen
kan fraviges ved hastesager. Mgdet skal afholdes inden 1 uge hvis 2 medlemmer i gvrigt
forlanger det skriftligt med angivelse af dagsordenspunkt.

Dagsordenen sendes til alle, der skal deltage i mgadet. Punkter til dagsordenen skal vare
formanden i haende 9 dage far indkaldelsen fremsendes til afdelingsbestyrelsen

Materialet til dagsordenspunkter skal sendes sammen med dagsordenen, hvis sagen kraever
starre forberedelse, dog kun til medlemmer af afdelingsbestyrelsen og suppleanter.
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Ejendomsselskab

Vedtaget den 9. oktober 2024
FORRETNINGSORDEN FOR
MOSEGARDEPARKENS AFDELINGSBESTYRELSEN

Eventuelt afbud skal meddeles formanden hurtigst muligt.

Dagsorden
Dagsordenen til ordinzert mgde skal mindst indeholde fglgende punkter:

Valg af referent

Evt. valg af ordstyrer

Endelig godkendelse af referat fra sidste mgde
Driften/ ejendomsadministrationen

Nyt fra formanden

Sager til draftelse og beslutning

Orientering om evt. mail hgringer/beslutning siden foregaende made.
Kassererens rapport

9. Indkomne mail eller post fra beboerne.

10. Eventuelt

11. Evt. punkter til neeste mgdes dagsorden.

NG~ LNE

Punkter hvortil der inviteres gaester, placeres tidligt pa madet.

Mgdeledelsen

Mgderne ledes af formanden, som kan afvige fra dagsordenspunkternes reekkefglge, hvis det
skgnnes hensigtsmaessigt.

Deltagerne kan fa ordet i den reekkefalge, de melder sig.

Madet skal slutte senest kl. 21.30 Dagsordenspunkter, som ma udskydes, optages pa neeste
mgdes dagsorden.

Beslutningsdygtighed og afstemninger

Afdelingsbestyrelsen er beslutningsdygtig, nar mindst halvdelen af medlemmerne, inklusive
formanden er til stede.

Beslutninger treeffes ved simpelt stemmeflertal ved handsopraekning. Det samme geelder
forslag om skriftlig afstemning.

Ved stemmelighed er formandens stemme afgarende. Hvis der er stemmelighed, og
formanden ikke deltager, udsattes sagen til naeste made.

Der kan kun traeffes afgarelser i sager, der er anfart i dagsordenen.

Der kan dog traeffes beslutninger i hastesager, ved at benytte e-mail, hvor beslutningen
fremkommer pa det farstkommende afdelingsbestyrelsesmade til orientering.

Er der fremkommet et punkt efter dagsordenen er fremsendt, kan formanden eller et
bestyrelsesmedlem fa punktet sat pa dagsordenen, hvis alle medlemmer er til stede, og ingen
ger indsigelser.

Mellem mgderne kan formanden treeffe afgarelser i mindre veaesentlige sager, men skal
orientere herom pa neaste mede eller pr. mail sende kopi med ordlyd "til orientering”.
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FORRETNINGSORDEN FOR
MOSEGARDEPARKENS AFDELINGSBESTYRELSEN

Referat af afdelingsbestyrelsesmgder

Der udarbejdes referat med kort redegarelse for det enkelte dagsordenspunkt og den trufne
beslutning.

Formanden orienterer skriftligt driftschefen samt andre implicerede, der ikke var til stede, om
de trufne beslutninger.

Referatet udsendes senest 2 uger efter mgdet. Det betragtes som godkendt, hvis
mgdedeltagerne ikke har gjort indsigelser senest 1 uge efter modtagelsen.

Referatet offentliggares efterfalgende ved opslag i afdelingen og i elektroniske medier. Et
eksemplar opbevares pa ejendomskontoret, som beboerne kan benytte.

Pa det farstkommende afdelingshestyrelsesmgde fremleegges referatet til endelig
godkendelse og underskrives af formanden.

Nedseettelse af udvalg

Afdelingsbestyrelsen kan nedsztte opgaveudvalg og lign. til varetagelse af bestemte opgaver.
Beboerne og andre med tilknytning til afdelingen kan deltage. Udvalgets opgave(r) formuleres
i samarbejde med afdelingsbestyrelsen, og der udpeges en kontaktperson, som er bindeled til
afdelingsbestyrelsen.

Afdelingsbestyrelsen udadtil

Afdelingsbestyrelsen eller de enkelte medlemmer kan ikke pa egen hand indga aftaler, som
binder afdelingen juridisk eller gkonomisk udadtil.

Formanden reprasenterer afdelingen udadtil og underskriver alle henvendelser fra afdelingens
side.

Afdelingsbestyrelsen beslutter, pa baggrund af en indstilling, hvilke kurser
afdelingsbestyrelsens medlemmer kan deltage i.

Habilitet

Medlemmer af afdelingsbestyrelsen skal udfylde den habilitetserkleering, der fremsendes fra
KAB og straks meddele eventuelle endringer til afdelingsbestyrelsen og KAB.

TAVHEDSPLIGT

Afdelingsbestyrelsen har tavshedspligt om beboernes personlige og private forhold, herunder
klager over husordenen. Kun formanden har et eksemplar af sadan en sag.

Afdelingsbestyrelsens radighedsbelgb

Hvis det ikke er sket pa et afdelingsmade, velges en kasserer, der forvalter radighedsbelgbet
efter nedenstaende anvisninger og fremlagger regnskab til godkendelse pa hvert
afdelingsmade.
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Afdelingsbestyrelsen har en foreningskonto i Den Danske Bank og benytter Azubiz i
forbindelse med forbrug og konteringer af bilag. Kontoen administreres af kassereren.

Stk. 14.1 Alle udgifter og indteegter dokumenteres ved faktura eller kassebons (ved
mindre indkab).

Stk. 14.2 Alle bilag skal veere underskrevet af den person, som har afholdt
udgiften/indteegten

Stk. 14.3 Almindelige udgifter til parkering i sammenhang med bestyrelsesarbejde kan
refunderes over radighedsbelgbet. Det samme kan tog- og busbilletter samt
mindre taxiregninger.

Stk. 14.4 Parkeringsafgifter og/eller fartbgder m.v. skal altid betales personligt af den der
har faet afgiften eller baden.

Vedtaget den 09. oktober 2024

Ole Lund Petersen

Formanden for afdelingsbestyrelsen



